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Aprobata in sedinta Consiliului de Administratie al Casei Corpului Didactic Galati din data de 28.09.2026

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind organizarea si desfasurarea concursului de selectie a formatorilor, constituirea

corpului formatorilor si constituirea / completarea Registrului formatorilor Casei

Corpului Didactic Galati

Elaborat Verificat Aprobat
Nume
Functie
Semnatura
Data 17.09.2026 22.09.2026 28.09.2026

EVIDENTA ACTUALIZARILOR:

o Data de la care se
Nr. Editia / c e .
.. Componenta revizuita aplica prevederea
crt.| revizia data fps e . .
editiei sau revizia
1 Ed1_‘,ue_1 1 Art. 2 — Calendarul de selectie 2025
Revizia 1
Documente de referinta
Art. 1, etapa Il — precizari privind cvorumul si rolul
Editia 1 secretarului
2 Revizia 2 Art. 1, etapa VIII — Precizari privind eligibilitatea 29.09.2026
Art. 2 — Calendarul de selectie, calculul punctajului
Anexele 1,2, 3
LISTA DE DISTRIBUTIE:
\?copvu I.. Numele si prenumele Functia Data difuzarii
difuzarii
Inf(_)r_mare 3 Management Director CCD 17.09.2026
verificare
Aprobare C0n51‘hul de Administratie al CCD Mem.br‘ll ‘ Consiliului  de 28.09.2026
Galati Administratie
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Director CCD
Informare i |~ oo timent Programe Profesori metodisti CCD 29.09.2026
aplicare Informatician CCD
Unitati de invatamant din judetul | Directori
Informare Galati Cadre didactice 29.09.2026
Infomare 3 Compartiment Informatizare Informatician CCD 29.09.2026
publicare

SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura normeaza procesele prin care se realizeaza:

1.
2.

Recrutarea de formatori ai Casei Corpului Didactic Galati.
Completarea Registrului formatorilor Casei Corpului Didactic Galati.

DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Prezenta procedura descrie si normeaza activitatile si modalitatile de actiune in urméatoarele domenii:

1.

2.
3.

o oA

Organizarea si desfasurarea concursului de selectie a formatorilor Casei Corpului Didactic
Galati;

Comunicarea si informarea in privinta organizarii si desfasurarii concursului de selectie.
Modalitatile de selectie, de realizare a evaludrii candidatilor si de validare a rezultatelor
evaluarii;

Demersurile pentru completarea Corpului formatorilor Casei Corpului Didactic Galati
Demersurile pentru completarea Registrului formatorilor Casei Corpului Didactic Galati
Comunicarea si informarea in privinta constituirii Corpului formatorilor si Registrului
formatorilor Casei Corpului Didactic Galati.

Modalitatile de selectie a formatorilor inscrisi Tn Registrului formatorilor Casei Corpului
Didactic Galati pentru un anumit program/curs de formare.

ABREVIERI SI DEFINITII

CCD - Casa Corpului Didactic
MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

DOCUMENTE DE REFERINTA / TEMEI LEGAL

Legea Invatamantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare
Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea masurilor tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar

Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5554/07.10.2011
Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3986/05.05.2025
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RESPONSABILITATI
Nr . Cine .
crt. (comisia / functia / Sarcini / responsabilitati
' persoana)
Director CCD Supune spre aprobare in Consiliul de Administratie al CCD
1 Galati prezenta procedura.
' Emite decizia de constituire a comisiei de evaluare a candidatilor
pentru functia de formator CCD.
Profesori metodisti Elaboreazd, dupa caz, criterii specifice de selectie precum si
2. regulamente sau reglementari specifice privind constituirea
corpului de formatori ai CCD Galati.
3. | Informatician Sprijind activitatea de comunicare si informare.

Art. 1 ETAPELE PROCEDURII SI MODUL DE LUCRU

I) Realizarea analizei de nevoi de formare la nivelul judetului. Analiza de nevoi va fi realizata
anual de Casa Corpului Didactic Galati, Tn perioada mai-iunie a anului scolar anterior sau/si in luna
septembrie a anului curent, in vederea realizarii selectiei formatorilor si va constitui baza pentru
stabilirea domeniilor educationale / tematice de formare pentru care sunt necesari formatori.

I1) Publicarea anuntului privind organizarea si desfasurarea concursului de selectie a
formatorilor Casei Corpului Didactic Galati pentru completarea Corpului formatorilor Casei Corpului
Didactic Galati si completarea Registrului formatorilor Casei Corpului Didactic Galati. Anuntul va fi
publicat/ afisat pe site-ul www.ccdgl.ro, in vederea informarii publicului interesat.

Anuntul va contine cel putin urmatoarele informatii:

- domeniile educationale / tematice de formare pentru care se organizeaza selectia;
- criterii specifice de selectie;
- calendarul sesiunii de selectie.

I11) Constituirea si numirea comisiei de evaluare. Comisia de evaluare va fi propusa de CCD Galati
n parteneriat cu 1SJ Galati si va fi numita prin decizie a directorului Casei Corpului Didactic Galati.
Comisia de evaluare va avea in componenta: un presedinte, un secretar si 2 membri. Secretarul asigura
secretariatul comisiei si nu are calitatea de evaluator.

Comisia de evaluare lucreaza in prezenta tuturor evaluatorilor (presedinte si 2 membri) si a

.....

emite o decizie de inlocuire a acestuia. Hotararile comisiei se iau cu votul majoritatii evaluatorilor.

1V) Depunerea dosarelor:

Dosarul de concurs se depune exclusiv in format electronic si va cuprinde urmatoarele
documente:

e Scrisoare de intentie de maximum o pagind, care sa sustind optiunea candidatului pentru
pozitia respectiva;
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e Curriculum Vitae in format Europass n care se va specifica pozitia (formator) si domeniul
educational / tematic pentru care candideaza;

e Anexe care sa fie relevante, sa certifice si sa sustina toate informatiile furnizate in Curriculum
Vitae (copii dupa diplome, certificate, adeverinte, dovezi si recomandari privind activitatile
de formare sustinute, documente justificative in cazul schimbarii numelui etc.);

e (Copie dupa BI/ CI

e Proiectul unei sesiuni de formare in domeniul tematic in care candidatul doreste sa livreze
formare

e Declaratie pe propria raspundere privind disponibilitatea pentru intreaga perioada de
desfasurare a programului de formare.

Scrisoarea de intentie si Curriculum Vitae vor fi datate si semnate pe fiecare pagind, iar
documentele justificative vor avea inscrisul ,,Conform cu originalul” si vor fi semnate olograf.

Toate documentele vor fi prezentate numai in format .PDF si vor fi arhivate sub forma unei
singure arhive ZIP sau RAR. Arhiva continand dosarul de candidatura se va trimite, printr-un mesaj
email cu subiectul ,,Candidatura formator Nume Prenume”, la adresa de email
secretariat@ccdgl.ro, numai in perioada prevazuta in calendarul de selectie.

Candidaturile depuse Tn afara acestei perioade, in alte formate decat cele specificate sau ale caror
dosare sunt incomplete vor fi respinse ca neconforme in etapa de evaluare administrativa a dosarelor.

Precizari privind eligibilitatea:

Metodistii Casei Corpului Didactic Galati care indeplinesc conditiile de eligibilitate nu
participd la selectie, intrucat acestia fac parte de drept din Corpul formatorilor Casei Corpului
Didactic Galati si sunt inscrisi de drept in Registrul formatorilor Casei Corpului Didactic Galati.

Formatorii care se regasesc in Registrul national al formatorilor din invatamantul
preuniversitar fac parte de drept din Corpul formatorilor Casei Corpului Didactic Galati si sunt
inscrisi de drept in Registrul formatorilor Casei Corpului Didactic Galati.

V) Evaluarea administrativa si calitativa a dosarelor candidatilor si publicarea rezultatelor.

1. Comisia de evaluare realizeaza evaluarea administrativa a dosarelor depuse si elimina dosarele
neconforme (candidati care nu indeplinesc toate conditiile de eligibilitate, dosare depuse in
afara perioadei de depunere, dosare incomplete). Evaluarea se va realiza cu ADMIS/RESPINS
pe Fisa de evaluare administrativa a dosarelor de candidatura (Anexa 1 la prezenta procedura).

2. Comisia de evaluare realizeaza evaluarea calitativa a dosarelor si acorda punctaj in Fisa de
evaluare a candidatului (Anexele 2.1. si 2.2 la prezenta procedura), pe baza documentelor si a
dovezilor existente in dosar, pentru criteriile de evaluare 1si 3.

3. Secretarul Comisiei de evaluare intocmeste lista cu rezultatele etapei de evaluare administrativa
si calitativa a dosarelor care se semneaza de catre presedintele comisiei si se publica anonimizat.
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V1) Sustinerea interviului

1.

o

Tn perioada prevazuti in calendarul de selectie, candidatii admisi In urma evaluarii dosarelor
sunt planificati pentru sustinerea interviului. Planificarea se publicd/afiseaza anonimizat, in
vederea informarii colegilor.

Interviul cu candidatul, desfasurat pe baza unui ghid de interviu, in cadrul caruia comisia va
realiza evaluarea candidatului — motivatia pentru activitatea de formare — pe baza scrisorii de
intentie si a sustinerii acesteia de cétre candidat in cadrul interviului.

Tn cadrul interviului, membrii comisiei de evaluare pot adresa candidatului intrebari de
clarificare privind experienta practica de formare a acestuia.

Comisia de evaluare realizeaza evaluarea portofoliului personal al candidatului, scrisorii de
intentie si a sustinerilor din cadrul interviului si acorda punctaj in Fisa de evaluare a
candidatului (Anexele 2.1 si 2.2. la prezenta procedura).

Punctajul total minim de promovare a selectiei este de 70 puncte.

Comisia de evaluare stabileste punctajul final Tn Fisa centralizatoare de evaluare a fiecarui
candidat si intocmeste lista cu rezultatele finale pe care presedintele comisiei 0 inainteaza catre
Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Galati spre validare, conform regulii din
Art. 2, Precizari privind evaluarea.

VI1) Validarea si publicarea rezultatelor finale si includerea candidatilor declarati admisi n
Registrul formatorilor Casei Corpului Didactic Galati.

1.

Rezultatele finale ale evaludrii se valideaza de catre Consiliul de Administratic al Casei
Corpului Didactic Galati care emite o hotarare privind rezultatele evaluarii si publicarea
acestora, privind candidatii declarati promovati, privind admiterea acestora in Corpul
formatorilor Casei Corpului Didactic Galati si includerea lor in Registrul formatorilor Casei
Corpului Didactic Galati.

Secretarul Comisiei de evaluare intocmeste lista rezultatelor finale care se publica, anonimizat,
pe pagina web a Casei Corpului Didactic Galati in termenul prevazut in calendarul de selectie.
Numarul de inregistrare a dosarului candidatului devine codul care va fi alocat acestuia si care
va fi publicat. Secretarul comisiei va transmite fiecarui candidat codul de anonimizare, prin
replay la e-mailul prin care s-a expediat dosarul de candidatura.

Candidatii declarati admisi sunt introdusi Tn Registrul formatorilor Casei Corpului Didactic
Galati, care se publica/ afigseaza la CCD Galati

VI11) Selectia formatorilor din Registrul formatorilor Casei Corpului Didactic Galati pentru
fiecare program/curs de formare.

Precizari privind etapa VIII:

In situatiile in care, pentru un anumit program/curs de formare, numarul de formatori disponibili

in Registrul formatorilor Casei Corpului Didactic Galati este insuficient, completarea necesarului de
formatori se realizeaza prin:
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1. Consultarea si selectia formatorilor recomandati de Inspectoratul Scolar Judetean, n
baza expertizei recunoscute in domeniu;

2. Colaborarea cu alte Case ale Corpului Didactic sau centre de formare acreditate, pentru
identificarea de formatori disponibili pe domeniul tematic respectiv;

3. Selectia de experti externi, pe baza CV-ului, experientei profesionale si a certificarilor de
formator conform legislatiei in vigoare;

4. Selectia se face pe baza criteriilor de competenta profesionald, experienta relevanta si
compatibilitate cu tematica programului, aprobate de Consiliul de Administratie al Caseli
Corpului Didactic Galati, In concordanta cu Regulamentul de organizare si functionare a casei
corpului didactic.

Poate participa la concursul de selectie a formatorilor Casei Corpului Didactic Galati orice cadru
didactic care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii, conform prevederilor art. 34 din OMECTS
5554/07.10.2011:

a) are studii universitare cu diploma de licenta si/sau master;
b) are cel putin gradul didactic II in Invatamant/titlul stiintific de doctor;

c¢) detine competente de specialitate in domeniul educational / domeniul tematic pentru care
concureaza;

d) detine un certificat de formator recunoscut de Ministerul Educatiei si Cercetarii;
e) are o vechime in Tnvatimant de minimum 6 ani;
f) are experienta practica (doveditd) Tn activitatea de formare / lucrul cu adultii;

g) isi declara n scris disponibilitatea pentru intreaga perioada de desfasurare a programului de
formare.

Art. 2 CRITERII DE EVALUARE:

Precizari privind evaluarea:

Fisa de evaluare a candidatului a fost elaborata prin operationalizarea sub forma de indicatori a acestor
criterii.

Punctajul total minim de promovare: 70 puncte.

Punctajul minim de promovare/ criterii:

o Criteriul 1 (Proiectare): min. 24 p (din 30 p)

o Criteriul 2 (Interviu): min. 24 p (din 30 p)

o Criteriul 3 (Experientd): min. 22 p (din 40 p)

Nr. PUNCTAJ
ort. CRITERIUL MAXIM
Proiectarea formarii (se va evalua proiectul de sesiune de formare depus la
1 | dosar, pe baza unor indicatori stabiliti de comisia de evaluare pentru acest 30p
criteriu)
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Interviu (se va evalua motivatia pentru activitatea de formare a candidatului,

2 | pe baza unui ghid de interviu si a unor indicatori stabiliti de comisia de evaluare 30p
pentru acest criteriu)
Experienta in formare / in lucrul cu adultii, sustinuta cu dovezi (Se va

3 | evalua pe baza unor indicatori stabiliti de comisia de evaluare pentru acest 40 p
criteriu)

Fiecare evaluator completeaza individual Fisa de evaluare a candidatului (Anexa 2). Punctajul
candidatului pentru fiecare criteriu este media aritmeticd a punctajelor acordate de cei 3 evaluatori,
rotunjitd la doud zecimale. Punctajul final este suma punctajelor pe criterii. Candidatul este declarat
admis daca indeplineste cumulativ punctajele minime pe criterii si punctajul total minim de 70 de
puncte.

TERMENE SI REZULTATE (INDICATORI):

A. CALENDARUL DE SELECTIE

Nr.

ort ACTIVITATEA PERIOADA
1 ﬂl)lbhcarea anuntului de selectie (conform prevederilor din etapa 29 septembrie
5 Constltulreg si numirea comisiei de evaluare, organizarea 29 septembrie
concursului de selectie
3 | Depunerea dosarelor de candidatura 23 Septembf'e -2
octombrie
4 | Evaluarea administrativa si calitativa a dosarelor de candidatura 6 octombrie
5 | Publicarea rezultatelor evaluarii dosarelor 7 octombrie
6 | Publicarea planificarii la interviu a candidatilor admisi 7 octombrie
7 | Desfasurarea interviului 8-9 octombrie
8 | Validarea rezultatelor finale ale evaluarii 12 octombrie
9 | Publicarea rezultatelor finale 12 octombrie
10 Publicarea Reglstrulm formatorilor CCD Galati pe pagina web 20 octombrie
www.ccdgalati.ro

B. REZULTATE (INDICATORI):
Corpul de formatori al Casei Corpului Didactic Galati
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Registrului formatorilor Casei Corpului Didactic Galati pe domenii educationale

inregistriri / dovezi:
ANEXELE 1,2.1,22,3

Art. 3 DISPOZITIE FINALA: Dupi aprobarea de citre Consiliul de Administratie al Casei
Corpului Didactic Galati, prezenta procedura se publica pe pagina web a Casei Corpului Didactic
Galati si se transmite in toate unitétile de Invatamant din judetul Galati.
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ANEXA 1

FISA DE EVALUARE ADMINISTRATIVA A DOSARELOR DE CANDIDATURA

Nume si prenume candidat:

Domeniul educational / tematic:

Data evaluarii:

Nr. Criteriu de eligibilitate (conform art. 34 din OMECTS Conformitate Observatii
crt. 5554/2011 si Procedurii operationale nr. 855/2026) (DA /NU)
l. Conditii administrative de depunere a dosarului
1. Dosar depus in termenul prevazut in calendar
2. Formatul dosarului este conform: arhiva electronica (.ZIP / .RAR)
expediata prin e-mail cu subiectul corespunzator (Candidatura
formator_Nume_Prenume)
3. Toate documentele sunt prezentate Tn format .PDF
4. Scrisoarea de intentie si CV-ul sunt datate si semnate pe fiecare
pagina
5. Documentele justificative au nscrisul ,,conform cu originalul” si
sunt semnate olograf
1. Documente obligatorii in dosar si Conditii de eligibilitate
6. Scrisoare de intentie (maximum o pagina)
7. Curriculum Vitae n format Europass (cu specificarea pozitiei si a
domeniului)
8. Copie Bl / CI
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Nr.
crt.

Criteriu de eligibilitate (conform art. 34 din OMECTS
5554/2011 si Procedurii operationale nr. 855/2026)

Conformitate
(DA /NU)

Observatii

Studii universitare cu diploma de licenta si/sau master (diplome
anexate+suplimente)

10.

Detinerea cel putin a gradului didactic II in Invatdmant sau titlul
stiintific de doctor (documente doveditoare)

11.

Competente de specialitate in domeniul educational / tematic vizat

12.

Certificat de formator recunoscut de Ministerul Educatiei si
Cercetarii

13.

Vechime in invatimant de minimum 6 ani (adeverinta)

14,

Experienta practica dovedita 1n activitatea de formare / lucrul cu
adultii (documente justificative etc.)

15.

Proiectul unei sesiuni de formare (2 ore) in domeniul tematic vizat

REZULTAT EVALUARE:
[ 1ADMIS (Toate cerintele sunt bifate cu ,,DA”)
[ 1 RESPINS (Cel putin 0 cerinta este bifata cu ,,NU”)

Motivele respingerii (daca este cazul):

Secretar:

(Semnatura:

Membrii Comisiei de Evaluare:

Presedinte: (Semnatura:
Membru 1: (Semnatura:

Membru 2: (Semnatura:
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ANEXA 2.1

Nume si prenume candidat:

FISA INDIVIDUALA DE EVALUARE A CANDIDATULUI

Domeniul tematic:

Nr. Criteriul de evaluare Indicatori de evaluare / Operationalizare Punctaj Punctaj
crt. Maxim Acordat
1 Proiectarea formarii ® Formularea clara si corecta a obiectivelor 30p
operationale / competentelor specifice
® Corelarea continuturilor cu obiectivele si
domeniul tematic vizat
® Adecvarea metodelor, tehnicilor si
mijloacelor de formare la publicul adult
® Structurarea logica si gestionarea eficientd
a timpului alocat sesiunii
® Relevanta si rigoarea metodelor de
evaluare propuse pentru cursanti
5 Interviu ® Motivatia personald si profesionald pentru 30p
(Motivatia si susfinerea activitatea de formare
scrisorii de intenie) e (laritatea, coerenta si argumentarea
prezentarii
® (alitatea raspunsurilor la intrebarile de
clarificare ale comisiei
® Abilitati de comunicare, spirit critic si
orientare spre rezolvarea de probleme
e intelegerea specificului formarii cadrelor
didactice si a nevoilor sistemului
preuniversitar
3 Experientd in formare / ® Volumul si diversitatea activitatilor de 40 p
lucrul cu adultii formare sustinute anterior (dovedite prin
adeverinte/certificate)
® Experientd in elaborarea/revizuirea de
suporturi de curs sau ghiduri metodologice
® Recomandari si dovezile privind calitatea
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Punctaj

Indicatori de evaluare / Operationalizare
Maxim

Nr. Criteriul de evaluare
crt.

Punctaj
Acordat

prestatiilor anterioare ca formator
® Participarea la proiecte educationale cu
componentd de formare a adultilor

PUNCTAJ TOTAL 100 p

CONDITII MINIME DE PROMOVARE:
o Criteriul 1 (Proiectare): min. 24 p (din 30 p)

o Criteriul 2 (Interviu): min. 24 p (din 30 p)
o Criteriul 3 (Experientd): min. 22 p (din 40 p)
Punctaj total minim de promovare a selectiei: 70 puncte.

REZULTAT FINAL: [ JADMIS / [ ]RESPINS

Evaluator:

Semnatura:

Nume si prenume:
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FISA CENTRALIZATOARE DE EVALUARE A CANDIDATULUI

Criteriul Evaluator 1 Evaluator 2 Evaluator 3 Media obtinuta Punctaj minim
Proiectare (30 p) 24 p
Interviu (30 p) 24 p
Experienta (40 p) 22 p
Total 70p

Comisia de evaluare:

Presedinte:

Membru 1:

Membru 2:

Secretar:
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ANEXA 3

GHID DE INTERVIU
PENTRU INSCRIEREA TN CORPUL FORMATORILOR

CASEI CORPULUI DIDACTIC GALATI

Scopul interviului: Evaluarea motivatiei candidatilor pentru activitatea de formare, verificarea
coerentei scrisorii de intentie, clarificarea aspectelor privind experienta practicd si proiectarea
activitatilor de formare.

Durata recomandata: 10 - 15 minute / candidat.
Structura interviului si grila de intrebari:

1. Prezentarea candidatului si sustinerea Scrisorii de intentie
e Intrebarea 1: Ce va determinad sa optati pentru pozitia de formator al Casei Corpului Didactic

Galati pe domeniul tematic ales?

e Intrebarea 2: Cum considerati ci experienta dumneavoastrd profesionald precedentd aduce
valoare adaugata Corpului de formatori al CCD Galati?

2. Clarificari privind experienfa in lucrul cu adulfii

e Intrebarea 3: Descrieti o situatie dificila sau neprevdzuta intdlnitd in cadrul unei sesiuni de
formare cu adultii si modul in care ati gestionat-0.

o Intrebarea 4: Cum adaptati metodele de predare-invitare pentru a mentine implicarea activi
a cursantilor adulti cu niveluri diferite de experienta/motivatie?

3. Viziune si metodologie de proiectare

e Intrebarea 5: Care sunt principalele metode de evaluare pe care le-ati propus in proiectul de
sesiune depus la dosar si cum masurati impactul formarii asupra activitatii la clasa a
cursantilor?

Grild de observare si apreciere a raspunsurilor, completatd individual de fiecare membru al comisiei
de evaluare:

Indicator urmarit Punctaj Punctaj
maxim acordat

Motivatia personala si profesionala pentru activitatea de formare 6p

Claritatea, coerenta si argumentarea prezentarii

6p
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Indicator urmirit Punctaj Punctaj
maxim acordat

Calitatea raspunsurilor la intrebarile de clarificare ale comisiei

6p
Abilitati de comunicare, spirit critic si orientare spre rezolvarea de probleme 6p
Intelegerea specificului formarii cadrelor didactice si a nevoilor sistemului 6p

preuniversitar




